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Las demas necesarias para el cabal | Se cumple con actividades
cumplimiento del objeto contractual. necesarias para cumplimiento
contrato: respuesta oportuna
de correos y presentacion de
informes solicitados.

Evidencia No. 14.1 que
reposa en la carpeta GC
en SECOP I

Respuesta a correos enviados desde la Coordinaciéon Académica
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RE: Dla de| Aprendiz Usuarios externos Recibidos = : ="
Giovanny Vicente Ibarra Palacios mar, 20 jun, 08:55 (hace 3dias) fy &

para saltosdeprogreso@yahoo.es, adalcar26, acastao29@misena.edu.co, Adriana, Andrea, Angela, Angela, Carmen, Cristian, Daniel, Dolly, Giovar

Muy buenos dias apreciados compafieros instructores,

1y, Gustay «

Tomando en cuenta el presente correo huella, de manera respetuosa y atenta les solicitamos garantizar la participacion de los aprendices en

el evento "Dia del Aprendiz”, el cual se efectuara este miércoles 21 de junio de 4:00 p.m. a 8:00 p.m, esperamos contar también con su

acostumbrada participacion y acompafiamiento a nuestros aprendices.

Un cordial saludo de paz y bienestar.

Giovanny Vicente Ibarra Palacios

Centro de Comercio Ind a vy Turizmo

Coordinader Academico
SENA Programa de Comercio y Servicios
7Av gibarrafisena edu.co

PBX:5461500 Ext:62631

Carrera 18 No. 7-38, Armenia
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Cc: Olga Ines Gonzalez Urrea <ogonzalezu@sena.edu.co>
Asunto: RV: Dia del Aprendiz

Respetados coordinadores reciban cordial saludo

Teniendo en cuenta que el grupo de gestién del bienestar del aprendiz y relacionamiento con egresado va a realizar la actividad
del dia del aprendiz (reinado de valores) amablemente solicito su autorizacién y apoyo para la divulgacién de la siguiente
informacion:

Fecha: miércoles 21 de junio

Hora: 4:00 pm a 8:00 pm

Lugar: coliseo Sena galan

Link inscripcién: Los aprendices que van a participar se deben inscribir en el siguiente link: https://[forms office. com/titXvFutP7iv
Reinado valores: Las fichas pueden participar con un aprendiz que desfile con un traje elaborado en material reciclable alusivo a
un valor.

Los aprendices asistiran al evento con ropa particular y presentando su respectivo carné o constancia de Sofia plus.
La formacion en la mafiana es comun y corriente y en la tarde y en la noche asisten unicamente los aprendices inscritos.

Quedo atenta a sus directrices.
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Jornada de Presentacion de Proyectos Formativos Il Trimestre de 2023 I a8 &
Usuarios externos Recibidos x
Giovanny Vicente Ibarra Palacios & mar, 20jun, 11:41 (hace 3dias)  ff € :
para saltosdeprogreso@yahoo.es, adalcar2, acastao29@misena.edu.co, alderacedo@misena.edu.co, alexafernanda8%@hotmail.com, aarodriguezé0@misi »

Buenos dias Apreciadoes instructores,

Cordialmente, les recuerdo la presentacion de los proyectos correspondientes al Il trimestre de 2023, la jornada estd programada para

realizarse del 22 al 30 de junio.

En esta oportunidad, tendremos 16 fichas con 79 proyectos, el lugar de presentacidn se distribuyé entre el Auditorio Rodolfo Martinez Tono,
Audiovisuales 1y el Teatro Municipal. Para tal efecto se anexa el formato de evaluacidn para los jurados y el cronograma de la jornada donde

podrén verificar el horario, los jurados y las fichas invitadas.

Atentamente,

Giovanny Vicente Ibarra Palacios
Centro de Comercio Industria v Turizsmo
. Coordinador Academico
SENA Programa de Comercio ¥
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[Mensaje acortado] Ver mensaje completo

1,158
2 archivos adjuntos - Analizado por Gmail © LY
36 u Cronograma pres... ' u EVALUACION par... '
4
= Carlos Alberto Ciro Castano =cciro@misena.edu.co mar, 20 jun, 20:05 (hace 3dias) Yy “ H
para Giovanny -
Buenas Noches
27 Giovanny
Enterado y gracias
Carlos Alberto Ciro Castafio
+ Instructor
‘scargas _
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Solicitud Tramite de Cargue Documentos GF & GC- Pago Honorarios Junio 2023 e B

1,159
Usuarios externos Recibidos x
Giovanny Vicente Ibarra Palacios & vie, 23jun, T1:49 (hace 1dia) ¢ € H
para saltosdeprogreso@yahoo.es, adalcar2e, acastao29@misena.edu.co, Aldemar, alexafernanda89@hotmail.com, aarodriguezé0@misena.edu.co, alvarob. =
Buenas tardes respetados Contratistas,
36
Como supervisor de contrato de prestacidn de servicics de |z vigencia 2023, en cumplimiento de cronograma Presupuestal de Ia Regicnal, de maners atents,
solicito s realice el cargue de los documentos GF & GC en el SECOF Il para el pago de honorarios del mes de JUNIO DE 2023
4

671 oTTEeTIEEr e te it menteIEstelenrte, = rificar |os archivos adjuntos, en fin, de evitar RECHAZOS de su cuents, ya que esto genera reprocesos y perjudica

de los demis contratistas gue van en fila
27 Tener en cuents o siguients:

1. El contratista tendra maximo 02 dias para reslizar cargue oportuno en el SECOF, &s decir que 2l contratista tendré solo el 26 de junio y 27 de junio de
2023.
+ 2.1 010} Importante aclarar, que NO se procederé con el pago de hanararios, s el contratiste es reportado ala coordinacion académica por :
Novedades en la ejecucion de la acciones de formacion complementaria.(Novedades pendientes SIN resclver) — En cumplimiento a las
‘gas Obligaciones Contractuales N2 05 y 14.

No emision oportuna de resultados de aprendizaje tanto de formacion titulada y complementaria. — En cumplimientc z las <
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Novedades en |z gjscucion de |3 acciones de formacién complemeantaria.(Novedades pendientes SIN resclver) — En cumplimiento a las
Obligaciones Contractuales N2 05y 14.

Uik No emisicn oportuna de resultades de aprendizaje tanto de formacion titulada y complementaria. — En cumplimiento 2 las
Cbligaciones Contractuales N2 02, 08 v 14.
v demas novades gue tengan relzcicn directa con la ejecucién contractual
Es importante aclarar que, el tramite de pago continua, una vez el contratista subsane las novedades reportadas , asi mismo, lo anterior,
puede generar una pesible retencidn por unién de VARIOS pagos en el mismo mes, y2 que no se podria dar trdmite oportuno a su cuenta
por las novedades reportadas.
36

3. 50L0 parz quienes tramitaron desplazamisntos , deberdn: Revisar que en el archivo GF en Iz planilla de honorarios se debe registrar el valer totzl del

desplazamiznto PAGADOS EN EL MES OBJETO DE PAGO DE HONORARIOS. SEITEIBEIoRan en elinforie y planlla COnISUs fespectivos Soportes Siemprey
4 _ Recuerden, anexar |a legalizacion del registro presupuestsl remitida por Paula

671 Diaz de la subdireccidn del Centre ( en caso de no contar con dicha informacion, por faver solicitarla al correc padiszt@senz edu.col.En |2 carpeta GC

en el informe de gjecucidn contractual deberd reportarse los desplazamientos realizados y anexar el informe de legslizacion cédigo SIGA 087 [ por
ficha de formacién) con sus respectivos soportes (listas de asistencia, actas CON FECHAS etc.). Por favor revisar el _

27
6.10J0! SOLO Para quienes terminan contrato el 30 de junio ERlelSrchivo GF adjUntat el paz y salvo de contratistas 100% diligenciada debidamente
escanzads, legible y firmade por todas las partes. 3OLO para quienes entregaron en coordinacion académica |z paz y salvo podran ingresar a siguisnts
link https://drive.google.com/drive/folders/178KBWE20fLSnk8ROCNZHZEPSkhLnn 1KY Fusp=sharing para realizar descargue UNICAMENTE de su paz y
+ salvo, por favor tener especial cuidado en NO realizar ninguna modificacién (borrar, cambiar los nombres de los archivos) en fin de no afectar a los
demas. Este link se va sctualizando
rgas

Nota: Los paz y salvos estardn montados en el DRIVE 3 partr del 26 de junio en horas de |s tarde, ya gue estén en proceso de verificacion (deben
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salvo, por favor tener especial cuidado en NO realizar ninguna modificacidn (borrar, cambiar los nombres de los archivos) en fin de no afectar a los
demads. Este link se va actuslizando

Nota: Loz paz y salvos estardn montados 2n el DRIVE a partir del 26 de junio en horas de |z tarde, ya gue 25t8n en proceso de verificacion (deben
estar al dia en todo concepto).

4. jPOR FAVOR! revisar muy bien fechas, nimeres y periodos de seguridad social con el IBC correcto, nombres de los archivos, formatos actualizados
et

5. En el archivo GC, recuerden en los informe de ejecucidn contractual debe estar el texto Oftro Si de contrato SOLO para quienes se les realizo el mes
pazado reversion de saldos delvalor total de contrato.

6. Entregar las evidencias contractuzles (ejecucidn de actividades del mes objeto de pago)_de formz crganizada por cadz obligacion contractual reslizads
 lez/ole. Por favor, para este punto revisar el INSTRUCTIVO N.2 01- GRGANIZACION DE ARCHIVOS PARA PAGO HONORARIOS (GF & GC) en la pégina #
9alail.

7. Fecha de Elzboracion de Planilla de Honorarios e Informe Contractual: Junio de 2023. (SOLO mes y afio)

8. Facha de emisidn y recepcidn original en el SECOP: 30 de junio 2023.

9. Fecha de vencimiento en el SECOP: 17 de julio de 2023.

10. Revisar muy bien lo que se estd cargando en el SECOF, en fin, de NO generar rechazos, los cuales podrian demorar el pago, el cusl estaria bajo su

respensasl dac. importante tener en cuenta que si su cuenta fue rechazada esta serd revisada al finalizar la verificacién de todas las demss facturas.

Los rechazos son informados por parte del supervisor al correo registrado por cada uno de ustedes en el link que se relacionard al final de este correa

y_las notificaciones de correccién deberan realizarse en el mismo correo de donde recibid la notificacién de rechazo.

11. El pago oportuno de honorarios depende del cargue de informacion dentre del tiempo establecido y notificado al link gue se relacionada este correg,
asi mismao de que NO hays rechazos este enlace estara habilitado a partir de las 08:00 am a 12:00 m y de 02:00 pm a 06:00 pm (horario de oficina)
solo a partir de la fecha indicada en el primer (1) punto.

~ / - 3 = — & 10:10 p. m.
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1,159

36

671

27

2. Recuerden anexar certificado de dependientes RADICADO con
SOPORTES en caso de aplicar

3.Para_ contratistas pensionados anexar Resolucién de
Pensionados.

Recuerden anexar el paz

a. Verificar instructivo: INSTRUCTIVO N.2 01 - ORGANIZACION D
ARCHIVOS PARA PAGO HOMORARIOS (GF & GC) péginas 7 alas 12
b. Para contratistas pensionados anexar Resolucion de Pensionades.

y salvo escaneado y demds soportes
ive de la coo

seg(in instructivo.

Recusrde que s= debe hacer el cargue de lo anterior en el SECOP Il con un plaze maximo &l 27 de junio de 2023 antes de las 05:00 pm, con el fin de gus esta
supervision logre realizar el debido proceso administrative v notificacidn oportuna este preceso 2l grupo de registro presupuestal.

IMPORTANTE:

Una vez realizado el proceso de cargue de informacion sl SECOP Il se revisard y dard trémite en el orden que se notifique, se les estard notificando los ajustes

que deben realizar segin sez el caso a través del correo de supervisién comercio, por tanto, por favor diligenciar el siguiente Link https://forms.gle/
DirlcQyxpvbivGzUT (acceder a cuenta Google: @gmail o @misena).

Esperamos que NO se presenten rechazos en su trémite y se reslice el debido proceso, en fin, de avanzar en este proceso

Cordial Saludo,

Giovanny Vicente Ibarra Palacios
Centro de Comereio Industria v Turisme
Coordinader Academico

SFEFMA Proerama de Comercio
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B INSTRUCTIVO N° ... ' EJ GUIA PARA INGR... ' GTH-F-062-V09 ... ' B INSTRUCTIVO N° ... '
e p—— - e
&0 INSTRUCTIVO N.°... ' GTH-F-087_Form... ' I PAZY SALVOSC... '
Carlos Alberto Ciro Castano <cciro@misena.edu.cos vie, 23jun, 18:46 (hace 1dia) “ H

para Giovanny «

Giovanny

Buenas tardes

Gracias por la informacion y realizaré las gestiones pertinentes
Saludos

Carlos Alberto Ciro Castafio
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